UBBC XA TAN THANH
TO GIUP VIEC

sé: 0L /QP-TGV

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

Tén Thanh, ngaydG thang 01 nam 2026

QUYET DINH

Ban hanh Quy ché Lam viéc ciia TO gitip viéc Uy ban bau cir xi Tan Thanh

nhiém ky 2026 - 2031

Can ctr Ké hoach s 51/KH-UBND ngay 24/11/2025 ctia Uy ban nhan dén xa Tén
Thanh vé thuc hién cong tac bau cir dai biéu Québc hoi khéa XVI va dai bidu Hoi dong
nhan dan cac cép nhiém ky 2026 —2031;

Can ctr Quyét dinh s 04/QD-UBBC ngay 15/12/2025 ciia Uy ban bu cir xa Tan
Thanh vé viéc thanh 1ap T6 gitp viée Uy ban bau ctr xa Tan Thanh nhiém ky 2026 —2031;

Theo d€ nghi cuia T6 gitip viéc Uy ban bau cir x4.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché hoat dong T6 gitp viée Uy
ban bau cir xa Tan Thanh, phuc vu cudc bau cir dai bidu Quéc hoi khéa XVI va dai
biéu HPND cac cap nhiém ky 2026 -2031”.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Thanh vién T gitip viéc chiju trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Uy ban bau cir x3;
- Luu VT, TGV.
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QUY CHE
a T6 gitp viée Uy ban béu cir x4 TAn Thanh nhiém ky 2026-2031
kém Quyét dinh s6 Oi/QD GV ngay/L6/01/2026 cua To Giilp viée
Uy ban bau cir xd Tan Thanh)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh nguyen tic, ché do lam viée, trach nhiém, mbi quan hé
cong tac ctia TO glup viéc Uy ban bau cir x4 Tan Thanh trong t6 chirc, trién kha1 cong
tac bau cir dai biéu Québc hoi khéa XVI va dai bidu Hoi ddng nhan dan céc cap nhiém
ky 2026-2031.

Quy ché 4p dung dbi vdi cac thanh vién T gitip viée va céc td chirc, c4 nhan
¢6 lién quan trong qué trinh phdi hop thuc hién nhiém vu bau cir.

Diéu 2. Nguyeén tac lam viée

1. Lam viéc theo ché d9 tap thé, dé cao trach nhiém c4 nhan, bio dam sy chi
dao thong nhat ctia Uy ban bau cir x3 T4n Thanh.

2. Tuan thu Hién phap, Luat Béu ctr dai biéu Qudc hoi va dai bidu Hoi déng
nhan dén, cac van ban huéng dan cta cap trén va quy dinh cta dia phuong.

3. Bao dam dén chu, khach quan, cong khai, ding phap luét; kip thoi, chinh
xac, hiéu qua.

4. Phéi hop chit ché giita cac thanh vién, bd phan; chi dong tham muru, d& xudt
giai phap thuc hién nhiém vu duoc giao.

Chuong 11 '
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA TO GIUP VIEC

oA A 2 AR _sr A
Dieu 3. Nhiém vu chung cia To giup viéc

1. Tham muu, giup Uy ban bau cir x3 Tan Thanh trién khai thuc hién toan bo
cac nhiém vu lién quan dén cong tac bau cur theo ding quy dinh.

2. Gilip chuén bi céc ndi dung, tai liéu, bdo céo, k& hoach, vin ban phuc vu
cong tac chi dao, di€u hanh bau cu.

3. Theo d&i, tong hop tinh hinh, tién do thyc hién cong téc bau cir; kip thoi béo

céo, d& xuét xir Iy cac khé khin, vuéng méc phat sinh.

4. Phdi hop véi céc co quan, don vi, td chie c6 lién quan trong qua trinh td
chire bau ctr.
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5. Thuc hién cc nhiém vu khac do Chu tich Uy ban bau cir x4 Tan Thanh giao.

Piéu 4. Nhiém vu ciia T6 truwéng To gidp viée

1. Chiu trach nhiém chung trudc Uy ban bau cir x& Tan Thanh vé toan b hoat
dong cua TO giup viéc.

2. Phén c6ng nhiém vu cu thé cho cac thanh vién; don ddc, kiém tra viéc thuc
hién nhiém vu duogc giao.

3. Chu t1:‘1 cac cudc hop ctia T6 gitp viée; téng hop v kién, bdo cdo va d& xuit
vaoi Uy ban bau ctr.

4. Thuc hién céc nhiém vu khéc theo sy phan cong cua Chu tich ﬁy ban bau ctr.

Piéu 5. Nhiém vu ciia TS phé T giup viéc

1. Gitip T4 truéng diéu hanh céng viée chung; truc tiép phu trach mét sé linh
vuc cong tdc theo phan cong.

2. Thay mit T6 trudng diéu hanh hoat dong ctia T6 gitip viée khi duoc Qy quyeén.

3. Thuc hién cac nhiém vu khac do T truéng giao.

Diéu 6. Nhiém vu ciia cac thanh vién T4 giap viée

1. Thyc hién nhiém vu theo sw phan cong ctia TS truéng, T pho.

2. Chu ddng nghién ctru quy dinh, vin ban huéng din vé bau cir dé tham muu,
deé xuat giai phap thuc hién nhiém vu dugce giao.

3. Chiu trach nhiém vé chét luong, tién do cong viéc trong pham vi nhiém vu -
duoc phan cong.

4. Tham dy day du céc cudc hop ctia T6 gitip viéce; thuc hién ché d bao cdo
theo quy dinh.

Chuwong III
CHE PQ LAM VIEC VA PHOI HQP

Dieu 7. Che d¢ lam viéc
1. TS giup viéc lam viéc theo ché d kiém nhiém; trong giai doan cao diém bau
cu, cd the 1am viéc ngoai gid hanh chinh theo yéu cau nhiém vu.

2. T6 gitip viéc hop dinh ky hodc dot xuét khi can thiét theo triéu tap ctia TS
trudng.

3. Nbi dung céc cudc hop phai duoce ghi bién ban, téng hop day du dé bao céo
Uy ban béu ctr.

Diéu 8. Ché d¢ thong tin, bao cdo
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1. Céc thanh vién c6 trach nhiém béo céo két qua thuc hién nhiém vu theo linh
vuc dugc phan cong.

2. T6 gitip viée thuc hién bdo cdo dinh ky, dot xut theo yéu ciu cta Uy ban
bau cir va co quan cép trén.

3. Thong tin bao cdo phai chinh x4c, kip thoi, ding quy dinh.
Pi¢u 9. Mdi quan hé cong tac
1. T6 gitip viée chiu su chi dao truc tiép ctia Uy ban bau cir x3 Tan Thanh.

2. Phoi hop chit ché véi céc co quan, ban, nganh, doan thé ¢6 lién quan dé thuc
hién nhiém vu bau ctr.

3. Trong qua trinh thuc hién nhiém vu, néu phat sinh van dé vuot thim quyén,
kip thoi bdo cdo de xin y kién chi dao.

. Chwong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 10. Trach nhiém thi hanh
1. Céc thanh vién T6 gitp viéc ¢6 trach nhiém nghiém tic thuc hién Quy ché nay.

2. T6 trudng T6 gitip viée chiu trach nhiém theo ddi, don ddc, kidm tra viéce
thuc hién Quy che.

3. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 néi dung can sira d6i, b6 sung cho phi hop,
T6 giup viéc tong hop, béo cdo Uy ban bau cir xem xét, quyét dinh.

Piéu 11. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay c¢6 hiéu lyc ké tir ngay ky ban hanh va duoc ap dung trong sudt
qua trinh t6 chirc bau ctr nhiém ky 2026-2031./.



